Государственное  бюджетное общеобразовательное учреждение

средняя общеобразовательная школа пос. Ленинский 

м.р. Красноармейский   Самарской области
П Р И К А З 

№ ______ 







    ____.____.2011 г

О порядке обработки, обеспечении безопасности и конфиденциальности  
персональных данных 

Руководствуясь требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", в целях обеспечения надлежащего порядка обработки,  безопасности и конфиденциальности персональных данных граждан, обрабатываемых в ГБОУ СОШ пос. Ленинский 
п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить и с 01 января 2012 г. ввести в действие:

· Положение о персональных данных в ГБОУ СОШ пос. Ленинский (приложение № 1). 

· Перечень персональных данных, обрабатываемых в ГБОУ СОШ пос. Ленинский (Приложение № 2). 

· Перечень информационных систем персональных данных (ИСПДн), оператором которых является ГБОУ СОШ пос. Ленинский (Приложение № 3). 

· Регламент «О порядке действий ГБОУ СОШ пос. Ленинский при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его законного представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных» (приложение № 4).
· Список должностей работников ГБОУ СОШ пос. Ленинский, уполномоченных на обработку персональных данных и несущих ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима обработки, безопасности и конфиденциальности персональных данных (приложение № 5).

· Регламент присвоения прав доступа к ИСПДн (Приложение № 6).
· Инструкцию Администратора информационной безопасности ГБОУ СОШ пос. Ленинский (Приложение № 7). 
· Форму уведомления субъекта о факте обработке его ПДн, полученных от третьих лиц (приложение № 8). 

2. Отделу кадров:

2.1. В срок до 01.01.2012 г. заключить со всеми работниками ГБОУ СОШ пос. Ленинский, уполномоченными на обработку персональных данных, должности которых включены в Список должностей в соответствии с п.1 настоящего Приказа, дополнения к трудовым соглашениям (приложение № 9);

2.2. В договоры c принимаемыми в последующем на работу в ГБОУ СОШ пос. Ленинский лицами включать разделы, определяющие порядок обеспечения конфиденциальности персональных данных и возможность контроля за использованием работником автоматизированных систем, средств вычислительной техники и телекоммуникации в соответствии с приложением № 9 к настоящему приказу. 

2.3. В ходе заключения дополнений к  трудовым договорам и новых договоров ознакамливать под расписку работников ГБОУ СОШ пос. Ленинский с Положением о персональных данных, Перечнем персональных данных, мерами ответственности за нарушение порядка обработки, неправомерное обращение с персональными данными граждан, нарушение режима конфиденциальности.
3. Заместителю директора по УВР Тепаевой Татьяне Николаевне   

3.1. Принять необходимые меры к обеспечению обработки и защиты персональных данных граждан в соответствии с утвержденным Положением о персональных данных. 

3.2. В срок до 01.01.2012 г. разработать и представить для утверждения иные необходимые организационно-распорядительные документы ГБОУ СОШ пос. Ленинский, необходимые для реализации п. 3.1. настоящего приказа. 

3.3. В срок до 01.01.2012 г. подготовить обоснованные предложения по приведению деятельности МОУ Ленинской СОШ в соответствие с требованиями законодательства. 

4. Главному бухгалтеру обеспечить финансирование затрат связанных с защитой персональных данных граждан, обрабатываемых в ГБОУ СОШ пос. Ленинский.
5. Руководителю структурного подразделения, заведующим филиалами ГБОУ СОШ пос. Ленинский ознакомить работников подразделений с настоящим приказом.
6. Контроль за выполнением настоящего приказа возлагаю на себя. 

Директор школы                                                       С. М. Аппакова                                                                           

